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El objetivo de esta guia es que usted conozca paso a paso como capturar datos,
fotos y firmas, y como configurar el diseio para imprimir sus credenciales usando
el software de credencializacion DOLPHIN.

icono que quedd en su escritorio, es posible que le aparezca un recuadro donde se le
ol cag e Solicita un Usuario y Contrasefia. Inicialmente, como usuario elija SUPERUSUARIO y de clic
Mw'%wy en Aceptar (NO necesita contrasefia).

@ Una vez que haya descargado e instalado el software DOLPHIN; al ejecutarlo con este
&

Al instalar DOLPHIN se instalan 2 carpetas en su computadora; “Empresas” y “Escuelas”. En cada
una de ellas hay un ejercicio completo con un disefio de credencial, una mascara de captura y una
pequefia base de datos para empresas y otra para escuelas respectivamente.

Cuando ingresa a DOLPHIN por primera vez y abre algun disefio o una base de datos, le direccionard
directamente a esas carpetas para que usted pueda cargar los ejercicios completos y “jugar” con
ellos; inclusive podra reemplazar los elementos de estos ejercicios con sus disefios reales.

Si por cualquier razén no encuentra la ruta en donde estén guardadas esas carpetas o desea

acceder a los ejercicios originales, descargue nuevamente estos archivos dando clic AQUi 0 acceda
a: http://www.softwareparacredenciales.com/herramientas-de-ayuda/

Podra acceder a video-tutoriales y otros PDF’s de ayuda en la opcidn de “Herramientas de ayuda”
del sitio www.SoftwareParaCredenciales.com
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1. ELABORE EL DISENO GENERAL DE SU CREDENCIAL

Lo primero que usted requiere es el disefio completo de su credencial, generalmente esto lo hace un disefiador
grafico, aunque no es necesario. Lo importante es que usted sepa con certeza que datos van a llevar las credenciales
por el frente y por el reverso; de qué tamafio y en qué posicidén va a ir la foto, y en su caso la firma de cada persona.
Esto es necesario, porque en base a esa informacidn se creara la base de datos y mdscara de captura.

DOLPHIN Card & Report Design Software no es un programa de diseio grafico; pero con todas las herramientas y
funcionalidades de disefio que incluye le ayudard a crear disefios elegantes y muy completos para imprimir sus
credenciales de excelente calidad. Si usted no ha definido su disefio y necesita ayuda, contacte al drea de soporte
técnico DOLPHIN enviando un correo a acarrasco@seguridad2k.com y con gusto un disefiador grafico le ayudara a
cubrir este requerimiento. Mds adelante descubrird como armar su disefio en DOLPHIN.

2. CREE SU MASCARA DE CAPTURA

Una vez que ingrese a la aplicacion DOLPHIN, le aparece | & bokhin rctessionai =

Brchivo Ver Registro Especial Veptana Ayuda

una pantalla gris con el menu principal en la parte |E8#:25B28s0008 8 @

superior. De clic en el icono “Nueva Mascara de ;IMf?“r‘a';e'“f;z%;ggz:ﬁg%EE;‘*:E&F;%%&‘EEA?;*;S”E“ﬂa??ifl
Captura” y seleccione una base de datos de Access 6 una Tabla: ADMON ‘ o regn X
de las 2 bases de datos predefinidas que se encuentran N_ELN.HJJL [Evosaos4 <
en las carpetas “Empresas” 6 “Escuelas” que se crearon - S E
al instalar DOLPHIN. Seleccione un Origen ¢ Tabla, (para e x
el caso de empresas solo existe la tabla “personal”) y de m:”ﬁi ‘E:‘;”

clic en Aceptar. Le aparecerd una pantalla como la __ES:-*:O fver -
imagen de la derecha; esta es una Mdscara de captura; H:ETZ '?‘g':‘:%' .

le servird para cargar a su base de datos todos los datos, 'J‘:Ew‘i

fotos y firmas de su personal o alumnos. Usted la puede t\»farﬁ {

modificar como mas le convenga. Al presionar “Shif+F2”, 2R [

le aparecen los campos en forma de lista con tres

opciones: Mostrar, Modificar e Imagen. Desmarque los | @amuen NUM | (240972010 020 pm

campos que no va a usar dando clic en “Mostar”.
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Puede re-ordenar los campos arrastrandolos a la posicién que desee. Una vez elegidos los campos que desea usar
para su base de datos, presione nuevamente “Shif + F2” para regresar a la Mascara de Captura.

Guarde su Mdscara de captura con otro nombre. En el mend “Archivo” “Guardar mascara de captura como”,
seleccione una carpeta y escriba un nombre para su nueva madscara. Usted la podra abrir posteriormente con Ia

“u

opcion @ “Abrir mascara de captura”. **La va a necesitar cuando abra el disefio de ejemplo**

También podra Crear una base de datos nueva, Abrir una base de datos de Access 6 importar una base de datos de

Excel. Para importar una base de datos de Excel use el icono @  “Crear Base de Datos y/o Tablas” del menu

superior y siga estos pasos:

Seleccione uno de los iconos de Excel, de

@ Editor de Base de Datos DOLPHIN Cards....

acuerdo a la versidon en que este su archivo,
_‘p Editor de Base de Datos DOLPHIN Cards.

NEICIEREE G

Base de Datos: |F:\_ S2K 201248 YARIOS Capacitacion CARDZ\Empleadosxls

e S e T seleccione la ruta y cargue su archivo de Excel.

| Del lado izquierdo usted podra ver las hojas de

Excel como Tablas de Base de Datos y del lado

ﬁ Crear Base de Datos [.mdb]aplartilde un Archivo de Base de Datos Externo. derecho Ia estructura o CampOS de Cada tabla.

Tablas de Base de Datos. ! Estructura de Tabla: [ VERACRUZS ]

! |pUESTO

Texto

Agregar campo(s) FOTO jl en el Nuewva Archivo .mdh
[#] Agregar campo(s) FIRMA il en el Nuewo Archivo .mdh

Ruta donde CREARA el Archivo el Nuewvo archivo de Access [mdhk]

‘F:L S2K 201 23 VARIOS \ Capacitacion CARDS!,

E

MNormbre del Muevo Archivo [mdb]: |

Empleadosg|

d

Usted debe seleccionar las tablas que quiere

v COATZAS [+ | i | Campo |T\p0 de Dato | . .
vICORDOBAS | i [AmMATERNO Texto importar dando «clic en el nombre
VRACRU | | APATERNO Texto
— i | CLAVE Texto i
VILLAHERMOSAS % | | mss oo correspondiente.
RALARAS : | NOMBRES Texto

A continuacion, del lado derecho debajo de la
estructura, debe seleccionar la opcién para
agregar los campos de foto y firma, luego
buscar la ruta donde desea que se guarde su
nueva base de datos y por ultimo escriba el
nombre que le quiere dar. Al presionar clic en
el icono de “Crear archivo de Access”, ]u_”
se creara su base de datos.

Cierre la ventana para terminar.

Para usar su base de datos importada de Excel, debe crear una mascara de captura; para ello, siga las instrucciones al
inicio de este paso “2.- Cree su mascara de captura”
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3. CAPTURE DATOS E IMAGENES

O Adaquisicion de Imagen E (Bl el

Para agregar nuevos datos, en su mdscara de captura de clicen [] e T

“Nuevo Registro” y agregue los datos correspondientes de cada persona;
cuando termine, de clic en el botén “Guardar y Abrir Nuevo Registro”
(que aparece en la parte inferior de la madscara de captura) para
continuar con la siguiente persona; o en “Guardar y salir’ si ha
terminado.

Para capturar las fotos, de clic en __| “Adquirir Imagen” en la parte
superior derecha del campo de foto, este botén lo conectara a un
ventana llamado Adquisicién de Imagen, presione el botén @ “Abrir

desde Archivo” para seleccionar una foto guardada como archivo .jpg.

Si la foto es muy grande, puede ser que no quepa en la pantalla; para poder verla, de clic en el botéon * “Ajustar
Zoom a tamafio de la ventana”. Sobre la foto aparecera un recuadro punteado, el cual puede arrastrar a través de la
foto manteniendo presionado el botdén izquierdo del mouse mientras el puntero esté dentro del cuadro; también
puede reducir 6 aumentar el tamafio del cuadro como usted crea conveniente, estirandolo del cuadrito azul en Ila
esquina inferior derecha. El drea marcada por este cuadro, es la que se gradara en la base de datos y se imprimira en
la credencial. La foto original no se modifica. Cuando esté listo, solo presione el botéon ..~ “Aceptar”, espere unos
segundos y la foto quedara recortada en su mascara de captura, presione el botén de flechita junto a la foto para
verificar que la imagen se ha guardado correctamente. Por ultimo, presione alguno de los botones inferiores para
guardar el registro completo.

Para capturar firmas, el procedimiento es exactamente igual al de las fotos.

También podra capturar fotos desde cualquier cdmara web conectada a su PC; para ello, solo seleccione el icono de
camarita desde la ventana de adquisicién de imagen. Para congelar la imagen de la cdmara presione nuevamente el
botdn de camarita. Ahora siga los mismos pasos descritos en el parrafo anterior.

NOTA: Cuando tome las fotos con su camara digital, asegurese de que esté configurada con un tamafo pequefio o
mediano; no es necesaria una alta resolucion; asi sus fotos y su base de datos pesaran menos sin sacrificar la calidad
de las fotos.
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4. ARME SU DISENO COMPLETO EN DOLPHIN

El disefio de una credencial tiene dos tipos de objetos:

Objetos Fijos.- Son las imagenes de fondo e informacién que son constantes en todas las credenciales; nombre y
domicilio de la organizacién, logotipos, firmas de quien autoriza las credenciales, textos fijos,
detalles de colores institucionales, etc.

Objetos Variables.- Son todos los datos de cada persona: nombre, puesto, rfc, especialidad, semestre, No. de
control, foto, firma, etc. todos estos datos se encuentran almacenados en la base de datos.
Los objetos fijos no.

Disefio completo Objeto(s) Fijo(s) Objetos Variables
(Elaborado en software de disefio) Archivo(s) .jpg 6 .bmp Datos en la base de datos

UNIVERSIDAD CONTINENTAL @ UNIVERSIDAD CONTINENTAL @

ABIGAIL JUAREZ DEL ANGEL ABIGAIL JUAREZ DEL ANGEL

Matricula  E10020134 Matricula

E10020134

LICENCIATURA EN ADMINISTRACION LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

Vigencia: Ene - Dic /2010 Vigencia: Ene - Dic /2010

Este disefio de Universidad Continental, lo encontrara en la carpeta de Escuelas.

Para abrir los disefios de demo seleccione g “Abrir disefio” y elija en la carpeta de empresas: “Disefio
EMPRESAS” y en la carpeta de escuelas: “Disefio ESCUELAS”. Si no aparecen las carpetas de “Empresas” y “Escuelas”,
es porque ya ha cambiado la ruta original de los datos de DOLPHIN al estar practicando con la base de datos.

Puede obtener nuevamente la informacidn de las carpetas originales de Escuelas y Empresas en:
http://www.softwareparacredenciales.com/herramientas-de-ayuda/

Le sugiero guarde lo que ha hecho y ejecute nuevamente DOLPHIN para continuar.

Si al abrir los disefios DEMO no le aparecen los datos correctos o las fotos, es porque no tiene abierta la mascara de
captura de empresas o escuelas; debe abrir tanto el disefio como la mascara correspondiente a Escuelas o a
Empresas que ya guardd anteriormente en el paso 2. **Revise el parrafo del punto 2 que esta entre asteriscos**.

Para abrir las mascaras de captura seleccione el icono (@ “Abrir mascara de captura” y seleccione en la carpeta
que las guardd anteriormente la mascara de Empresas o Escuelas correspondiente.
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Para armar o crear un nuevo disefio en DOLPHIN, de clic en la herramienta “Nuevo Diseino”, luego seleccione del

,

menu “Archivo” la opcién de “Configurar Pagina” y seleccione milimetros.

Si ya tiene instalada una impresora de credenciales, elija la opcién “Configurar
Impresora”, seleccionela y elija la orientacidon de acuerdo a su diseiio; vertical u

horizontal. Automaticamente se actualizaran los valores de Ancho y Altura.

Si no tiene instalada una impresora de credenciales o desea algin tamafo en
particular de su disefo, escriba los milimetros de Ancho y Altura seguin sea su caso.
Recuerde que el tamafio standard de una credencial es 85.6 x 54 mm. Puede usar
este dato si va a imprimir en una impresora “Direct-To-Card”; pero si va a imprimir
en una impresora de “Re-Transferencia” debe usar un tamaiio de rebase de 87.6 x
56 mm. (o al revés si su diseiio es vertical)

(Tome nota de esta configuracidn, ya que si no pone el tamafio correcto,

saldran “Cortadas” o les quedara un margen blanco en las orillas)

;. Dolphin - Configurar Pagina @l
Unidades de Medida
s Milimetros i Pulgadas

Dimensiones de la Pagina

Ancho: |55 00 frrm
\Altura: 87.70| ram

Configurar Impresora. .. ‘

Color del Papel:
Aceptar | Cancelar ‘

N

al imprimir sus credenciales

Ahora, si usted tiene un archivo .jpg 6 .bmp como fondo u objeto fijo, pdngalo en el disefio; para ello de clic en el

P=

botdn

“Herramienta Imagen” del menu lateral izquierdo y presionando el botén izquierdo del mouse, dibuje

un rectangulo sobre el drea del disefio. Seleccione su archivo JPG 6 BMP y ajustelo en su drea de disefo. De esta

misma forma podra agregar logos y otras imagenes que quedardn como objetos fijos en su disefio.

Todos los objetos que se inserten en el drea de disefo tendran un recuadro negro; y todos los campos de la base de

datos que se arrastren a este mismo espacio tendran el recuadro negro y una “caja” de color blanco. Para quitar el

recuadro y la caja o para cambiar las diferentes propiedades y colores, use estos botones del menu superior Disefio:

O = | m

Disefio

Para colocar los objetos variables o
campos de la base de datos, solo
arrastre de la Mascara de Captura
hacia el disefio los nombres de los
por ejemplo:
“Foto”,
Vera que aparecen los contenidos de

campos, “Carrera”,

“Nombre”, “Firma”, etc.
los campos en el disefio. Luego dé el
formato que desee a cada campo
con las herramientas de disefio de la

parte superior:
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| O Dolphin (Professional)

Archivo Ver Ventana Ayuda
ERSse B B OB G/ & &5 Q

R
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& 088

[Frente] *

* , Disefio - FAIDV 2010\VARIOS 2010\Pruebas CARDS Ago2010\Info M... |- | =) f3m]

& ysRaI 0 il
o= =
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onll iR v @
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284352 3 502x45 ™
@ i
e
-
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-

Matricula ~ E10020134

ICENCIATURA’EN ADMINISTRACION |

i w}\n CONTINENTAL

o

FAIDV 2010\VARIOS 2010\Pruebas CARDS Ago2010\Info MODELO para id-web\Escuelas\Disefio ESCUELAS_admon Manual dph*

[o® &=
& Mascara de Captura - FAIDV 2010\VARIOS 2010..| o | (& | &3
F\IDV 2010\VARIOS 2010\Pruebas CARDS Ago2010\Info MODELO 4 | v=
para id-web\Escuelas\Base de datos ESCUELAS mdb T o
Tabla: _ADMON Reg:1/1 =
8
Seleccionar. [~
K
N_CONTROL: [£10020134 <
. = =CARRERA [[ICENCIATURA EN ADMINISTRACION >
r - A
5 »NOMBRE: [ABH;AJLJUAREZ DELANGEL
s D
41" CALEYNUM |FLORESTA SUR ESQ. OREINTE NO. 731 b%
COLONIA: [FRACC. LOS PINOS
CIUDAD: [VERACRUZ _
COD_POSTAL: [94525
ESTADO: [VER —
TELEFONO: [(229) 921-3467
- = FOTO %
. - - N
L '( ’u‘f '\
\
iy {
-
o )
el SOAS 4
=FIR )
ol . - - -FRWA &
'
bl

NUM 24/09/2010 07:44p.m.
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Para disefiar el reverso de la credencial, de clic en el botdn [ “Muestra la parte posterior” y siga los mismos pasos.

Por ultimo, no olvide guardar su disefio, en la opcidon “Archivo” “Guardar disefio como”; posteriormente lo podra

abrir con el botdn

&

“Abrir disefio” del menu principal.

Herramientas
de DISENO

Color relleno de caja

Color linea de recuadro

Grosor linea de recuadro

Quitar/poner recuadro a objetos —l—‘

Seleccionar el campo

en la base de datos

que relaciona a este
objeto

-

Activar/desactivar
ajuste de objetos
en cuadricula

Zoom del disefio completo
Ver el frente / reverso del disefio

Seleccionar 2 0 mas objetos
[ para organizarlos

Imagen | & & &
- 1

201 2410\PruebasCARDSA90201 ﬂ o] '
General () © @ 1:1...: [B
Diseiio |EBO|0ox= | m !Aunear RN =

@' e HEMP

Opciones y formato de texto

[Texto [#c[A B 7lufac £ [[E % F (= ~ — [ Alfaial

=1+

[Frente] T 294 35\2 ] i

502x45

[mn 2 3

m g s
1

Permiten' poner firmas
con fondo transparente
sobre fondos de color

LA

Herramientas
del MENU
PRINCIPAL
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Abrir Mascara de Captura previamente guardada —

— Crear Nuevo Disefio
— Abrir Disefio previamente guardado

Crear Nueva Base de datos

:

Crear Nueva

___Guardar Disefio 6 Mascara de Captura
(dependiendo en donde esté trabajando)

— Guardar como (Ambos)

Mascara de Captura
(de archivo .xlIs - Excel)

0 Dolphl (P:ofess-oJ;al)
Re

istr

Venptana Ayuda

Especial

Crear Nueva

B &

e

T T

Er A= I

Mascara de Captura

n;@%a

(de archivo .MDB - Acces)

Solicitud de impresion —
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5. MANDE A IMPRIMIR SUS CREDENCIALES

La impresion de sus credenciales es muy facil en DOLPHIN;

teniendo abiertos su disefio y su mascara de captura, elija la Elija el Disefio: |pisefioAlumnas.dph
opcién imprimir del mend Archivo, en la siguiente pantalla

apareceran los nombres de su disefio y mdscara de captura. Si Elija el grigen de o3 datos: |jas_Sistemas msk
desea imprimir sus credenciales por ambos lados, habilite la
opcion “Imprimir Reverso” y de clic en Aceptar.

[¥" Imprimir Frente
: Aceptar | Cancelar

En la siguiente pantalla seleccione su impresora
y las preferencias de impresion.

En las opciones de intervalo de paginas; si marca Genera

“Todo” se imprimiran las credenciales de todas

Seleccionarimpresora

las personas que tiene en su mascara de captura.

= DIGID XID8300 double-side « Evolis Dualys
« DIS DCP360i U1 « HP Photosmart C7200 series
=% doPDF v7 + HP Photosmart C7200 series fax
. “ - . L < | n | b
Si  marca “Seleccion” se imprimiran las
. . , Estado: Listo i - Preferenci
credenciales de los registros que estan s [ Imprimira un archivo _Freferencias
seleccionados en la mascara de captura Comentario: B InpIESEE ‘

Intervalo de paginas

" Todo MNimero de copias: m
. Méscara de Captura - F\_S2K 2012\9 OS\,.. E (" Seleccidn
F\_ 52K 201243 VARIOS\Capacitacis RDEEddPry A |7z == P B
Tabla- Reg: 1/8 )58 ' 1] 52 33
Selacoionar Escriba un solo nimero o intervalo de 1212 3
[ 2 o : :
paginas. Por ejemplo: 5-12
IK
Matricul=: |15|]|] <
> Imprimir | Cancelar ‘
Mombre |Mayte 3
Apeliidos: [Palaceta ]
Especislidad: [ X
Foto Cuando selecciona “paginas” debera indicar los registros

que desea imprimir de la mascara de captura: 1 pagina
=1 credencial.

En este ejemplo se imprimirdn 4 credenciales; del

/) /,’% }J | registro 2 al 5.

Firma.

Print Shop Credenciales

Veracruz, Ver. Méx.

Tels: (229) 202-6700y (229) 935-3351
DOoOLPIHIN www.SoftwareParaCredenciales.com contacto@printshop.mx

CARD & REPORT DESIGN SOFTWARE


http://www.softwareparacredenciales.com/
mailto:contacto@printshop.mx

TIPS Y NOTAS IMPORTANTES

e Para verificar como se veran sus credenciales, una vez que termine su disefio, de clic en los botones de base

de datos K< > (En la mdscara de captura) para ir a Principio, Anterior, Siguiente y Ultimo registro; y
asi vera en la ventana de disefio como van cambiando los datos e imagenes de cada credencial.

e Para ver las dos ventanas de Disefio y Mascara de captura juntas y distribuidas en la pantalla, seleccione el
menu “Ventana” y luego “Mosaico vertical”.

e Para ver su base de datos en forma de lista; estando en la Mdscara de captura, seleccione del menu “Ver” la
opcidn “Mostrar Lista” 6 presione F4. Presidnela otra vez para desactivar este modo.

Para hacer una Mdscara de captura de otra tabla 6 de otra base de datos, utilice la herramienta
“Nueva mdscara de captura”, seleccione una base de datos en Access y luego la tabla correspondiente.

e Si desea capturar y ver las firmas en una “caja” mas ancha que alta, estando en la mascara de captura,
presione “Shift + F2” y cambie el valor de la proporcién de la firma, de 0.8 a 1.5 6 2.0, regrese a la mascara de
captura con “Shift + F2” y vea la nueva proporcion de la caja.

e Para agregar campos o modificar el nombre de los mismos, utilice la herramienta = “Crear
base de datos y/o tablas”. Asegurese de trabajar sobre una copia de la base de datos para hacer estos
cambios.

e Cuando instala DOLPHIN, en la siguiente ruta de su PC podra consultar el manual completo en formato PDF y
las carpetas de ejemplos de Escuelas y Empresas: C:\Program Files\Dolphin Card & Report Design\

acarrasco@seguridad2k.com
contacto@SoftwareParaCredenciales.com
Tels. +52 (229) 935-3351 y (229) 202-6700
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